
 

HHOOJJAA  DDEE  VVIIDDAA    
AAGGEENNTTEE  DDEE  AADDUUAANNAA  

 

NOMBRE:  IDENTIFICACION:  

ROSA MARIA MACEA ANILLO CC 55.308.461 de Barranquilla 

 

EEXXPPEERRIIEENNCCIIAA  LLAABBOORRAALL  
 

Empresa Cargo Funciones Inicio Finalizó 
Agencia de Aduanas 
IMEX S.A. - Nivel 1 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO  Solicitar planillas de retiro de la 
mercancía en los terminales. 

 Elaboración carta portes a los 
transportes. 

 Entrega de documentos al 
transporte 

 Retiro de Bls. 
 Solicitar facturas de uso de 

instalaciones a la carga y 
bodegaje en los terminales. 

Mayo 2014 Actual 

 

CORPORACION 
COLEGIO 
INTERNACIONAL 
ALTAMIRA 
 

ASISTENTE ADMINISTRATIVA Y 
CARTERA 

 Manejo modulo cartera. 
 Facturación. 
 Registros de consignaciones. 
 Nota crédito y seguimiento de 

pagos. 
 Cobro de cartera 

Agosto 2010 Enero 2014 

 

LOGISTICA Y 
DOTACIONES 
 

ASESORÍA CONTABLE EXTERNA  Apoyo en la implementación del 
sistema contable de la empresa. 

 Implementación de 
procedimientos contables 

 Revisión y validación de 
inventarios. 

 Revisión y validación de 
cuentas por cobrar y pagar. 

Enero 2012 Julio 2012 

 

 

IINNFFOORRMMAACCIIOONN  AACCAADDEEMMIICCAA    
 

Entidad Ciudad Titulo Obtenido Año 
CENTRO DE EDUCACIÓN 162 MIGUEL 
ANGEL BUILES 

Barranquilla – Atlántico  Bachiller Comercial 2003 

 

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARIBE Barranquilla – Atlántico Contador Público 2014 
 

 
 

 

Entidad Ciudad Titulo Obtenido Año 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - 
SENA 

Barranquilla – Atlántico Técnico Profesional En 
Secretariado 

2006 

 

 

OOTTRROOSS  EESSTTUUDDIIOOSS    


